
20/01/2022 

LA COMMUNAUTE DE COMMUNES DU PAYS FLECHOIS
(14 communes – 27000 habitants) 

Recrute un(e)

Assistant(e) ADS à temps complet 

La Communauté  de communes du  pays  Fléchois  (CCPF)  regroupe 14  communes autour  de La
Flèche (72). Au carrefour des axes Le Mans / Angers et Tours / Laval, elle accueille une population
d’environ 27 000 habitants. Au cœur de la vallée du Loir, le territoire offre un cadre de vie et un niveau
d’équipement de qualité.

Le service « urbanisme et aménagement du territoire », composé d’une équipe de 9 personnes, est
engagé  dans  la  qualité  de  ce  cadre  de  vie  (plan  local  d’urbanisme  intercommunal,  projets
d’aménagements communautaires et communaux, …). Au-delà de la Communauté de communes du
pays  fléchois,  le  pôle  ADS  (autorisation  du  droit  des  sols)  instruit  également  les  autorisations
d’urbanisme  sur  2  communautés  de  communes  voisines  (environ  1 700  dossiers  par  an).
Parallèlement, la collectivité est d’ores et déjà engagée dans la procédure de dépôt des autorisations
d’urbanisme via Internet.

Missions :

Sous l’autorité du responsable du service, vous aurez à assurer les fonctions suivantes :

- Réception et préparation des demandes d’urbanisme transmises par les communes, en lien
avec les instructeurs (5 agents) ;

- Accompagnement sur les demandes d’urbanisme dématérialisées ; 
- Traitement  des  Autorisations  de  construire,  d’aménager,  de  modifier  (ACAM)  sur  les

Etablissements recevant du public (ERP) ;
- Archivage et reprographie.

Et de manière occasionnelle, en lien avec le poste d’accueil du service urbanisme : 
- Accueil du public pour le bâtiment « Cadre de vie » (1 journée par semaine) ;
- Traitement  des  certificats  d’urbanisme  d’information  (CUA)  et  les  déclarations  d’intention

d’aliéner (DIA) ;
- Secrétariat : suivi du courrier, de l’agenda du responsable, …

Profil recherché     : 

- Sens du relationnel : communication avec membres de l’équipe (et notamment ADS), qualité
d’accueil du public ;

- Sens du service public : discrétion (confidentialité), rigueur et respect des délais 
- Aisance informatique ;
- Aisance avec la lecture de plans ;
- Expérience  souhaitée  en  collectivité  territoriale,  et/ou  de  préférence  dans  le  domaine  de

l’urbanisme. 

Grade(s) recherché(s) : Titulaire ou contractuel - Catégorie C

Poste à pourvoir dès que possible

Les Candidatures sont à adresser à Madame la Présidente de la Communauté de Communes du
Pays Fléchois – Direction des Ressources Humaines – Centre Administratif Jean Virlogeux  et/ou à
l’adresse : recrutement@cc-paysflechois.fr  – Espaces Pierre Mendès France – 72200 LA FLECHE 

Date limite des candidatures : 17 février 2022

Renseignements sur le poste : Service urbanisme et aménagement du territoire (02 43 48 53 77) 
               Direction des ressources humaines (02 43 48 53 66)
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